
 

UZUNDERE İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 
NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 ALKOLDEN GERİ ALINAN 
EHLİYETİN TESLİMİ (1.DEFA) 

1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu   
 2-Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı 15 Dakika 

2 ALKOLDEN GERİ ALINAN 
EHLİYETİN TESLİMİ (2.DEFA) 

1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu    2-Sürücü Belge Geri Alma 
Tutanağı  3-İl Sağlık Müdürlüğünden Eğitim Raporu Aslı 10 Dakika 

3 ALKOLDEN GERİ ALINAN 
EHLİYETİN TESLİMİ (2.DEFA) 

1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu                                                         
2-Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı                                                                   
3-Psiko Teknik Eğitim Raporu Aslı 

15 Dakika 

4 
100 CEZA PUANINDAN GERİ 

ALINAN EHLİYETİN TESLİMİ 
(1.DEFA) 

1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu 2-Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı    
3-Sürücü Kursunca verilen Sürücü Davranışları Geliştirme Eğitimi Aslı 15 Dakika 

5 
100 CEZA PUANINDAN GERİ 

ALINAN EHLİYETİN TESLİMİ 
(2.DEFA) 

1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu  2-Sürücü Belge Geri Alma 
Tutanağı   3-Psiko Teknik Eğitim Raporu Aslı 15 Dakika 

6 TRAFİKTEN MEN EDİLEN 
ARACIN TESLİMİ 

1-Araç Sahibi veya Vekilin Vekaletle Şahsen Başvurusu  2-Bağlanma Sebebi 
ile İlgili Eksikliklerin Giderildiğine Dair İlgili Evraklar                                                                             
3-Nüfus Cüzdanı Aslı    4-Bağlanan Aracın Sınıfına Uygun Ehliyeti Olan 
Sürücü ve Sürücü Belgesi  5-Trafikten Men Tutanağı                                                                                            
6-Araç Sahibinin Onaylı Muvafakat Name Dilekçesi (gerektiğinde) 

25 Dakika 

7 KAZA RAPORU TASDİKLİ 
ONAYINI VERME 1-Kaza Yapan Sürücü veya Araç Sahibinin Şahsen başvurusu 10 Dakika 

8 YİVSİZ AV TÜFEĞİ RUHSATI 

1-Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi  2-Dört (4) Adet Vesikalık Fotoğraf                                                                             
3-Sağlık Kuruluşundan Yivsiz Av Tüfeği Ruhsatı almasına mani bir sağlık 
durumu olmadığına dair sağlık raporu  4-Nüfus Müdürlüğü'nden vukuatlı 
Nüfus Kayıt Örneği 5-Nüfus Müdürlüğü'nden İkametgah                                                 
6-Harç Makbuzu    7-Kaymakamlık Havaleli Dilekçe                                                                                                                                                                  

7 GÜN 

9 TABANCA BULUNDURMA 
RUHSATI 

1-Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi 2-Dört (4) Adet Vesikalık Fotoğraf   3-Tam 
teşekküllü Hastaneden Ruhsatı almasına mani bir sağlık durumu olmadığına 
dair sağlık raporu 4-Nüfus Müdürlüğü'nden vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği                 
5-Nüfus Müdürlüğü'nden İkametgah    6-Harç Makbuzu                                                                         
7-Kaymakamlık Havaleli Dilekçe                                                               
 

7 GÜN 

10 İFADE ALMA Herhangi bir olay ya da Adli Makamlardan gelen talimat, soruşturma ve 
vatandaşların verdiği dilekçeler esas alınarak ifade alımları yapılmaktadır. 15 DAKİKA 

11 
EMNİYET TEDBİRLERİ 

(EĞLENCE-KONSER-TİYATRO 
VB.) 

İlçemizde düzenlenecek olan herhangi bir etkinlikte görev alma. ____ 

12 

GBT SORGULAMA (EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜNE GEREKLİ 

İŞLEMLERİNİ YAPTIRMAK İÇİN 
GELEN VATANDAŞLARIN GBT 
KAYDININ SORGULANMASI) 

Rutin Uygulamalar neticesinde araçlar ve şahıslar üzerinde yapılan 
kontrollerdir. Günlük 10 kaydı düşmeyecek şekilde sorgu standartı 
yapılmaktadır. Her bir sorgu; 

2 DAKİKA 

13 

ZORLA GETİRME-ADRES 
TESPİTİ-MALİ DURUM 
ARAŞTIRMASI-ASKERİ 

EVRAKLAR 

Adli makamlardan gelen evrakların takibi yapılarak günlü-günsüz evraklar 
üzerinde takip  yapılmaktadır. 1 GÜN 

14 İDARİ YAPTIRIMLAR 5326 Sayılı kanun gereği rutin kontroller yapılarak ihlal tespit edilmesi 
durumunda gerekli cezai işlemler uygulanmaktadır. 15 DAKİKA 

15 ŞİKAYET DİLEKÇELERİ 1-Cumhuriyet Başsavcılığından Havaleli Dilekçe   2-Nüfus cüzdanı fotokopisi 
Adli ve idari 

Tahkikatın durumuna 
göre değişmektedir. 

16 GÜVENLİK SORUŞTURMALARI 1-Güvenlik Soruşturma Formu  2-Adli Sicil Kaydı 2 GÜN 
17 ARŞİV ARAŞTIRMALARI 1-Güvenlik Soruşturma Formu   2-Adli Sicil Kaydı 60 GÜN 

18 KANUNİ TOPLANTI MÜRACAATI 1-Nüfus Cüzdanı Örneği    2-Adli Sicil Kaydı                                                                             
3-İkamet Belgesi     4-Beyanname 40 DAKİKA 

        
Başvuru Esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurun. 

Bu tablo; Hizmeti doğrudan sunan birimlerce vatandaşların kolayca görebileceği panolarda, kurumsal internet sayfalarında ve e-Devlet kapısında duyurulur. 
Ayrıca; idarenin danışma masalarında da istenilen belgeleri gösteren dokümanlar   bulundurulabilir ve talep edenlere ücretsiz olarak verilir. 


